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ORGANIGRAMA DE PUESTOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

GERENTE: 

Kamila Paguay 

 

CONTABILIDAD: 

Mishelle Ramos 

Ivone Portilla 

 

VENTAS: 

Gabriela Cadena 

Lina Roca 

 

COMUNICACIÓN: 

Jessica Villarreal 

Belén Narváez 

 
PRODUCCIÓN: 

Geovana Benitez 

Wendy Narváez 

 TALENTO HUMANO: 

Liseth Cubillos 
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ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMUNICACIÓN: 

1. Diseñar y planear 

estrategias de 

comunicación. 

2. Hacer conocer los 

productos por medio 

de redes sociales, 

televisión, etc. 

3. Archivar y 

custodiar la 

correspondencia de 

la empresa. 

GERENCIA: 

1. Coordinar las 

tareas de los 

diferentes 

departamentos 

2. Salir en las 

entrevistas 

programadas. 

3. Supervisar el 

desarrollo de la 

empresa velando por 

PRODUCCION: 

1. Control del 

proceso de 

elaboración del 

producto. 

2. Planificar 

compras de materia 

prima. 

3. Verificar que el 

producto este 

elaborado con 

calidad. 

VENTAS: 

1. Planear y ejecutar 

estrategias de ventas. 

2. Organizar el punto de 

venta. 

3. Ofrecer calidad de atención 

al cliente. 

ASAMBLEA GENERAL: 

1. Tomas decisiones 

democráticas 

2. Aportar con ideas 

innovadoras para el 

beneficio de la empresa. 

3. Respetar la opinión de 

cada uno de las socias. 

TALENTO 

HUMANO: 

1. Fomentar el 

trabajo en equipo. 

2. Control de las 

tareas asignadas. 

3. Actitud positiva y 

favorable para 

cumplir los objetivos 

de la miniempresa. 

CONTABILIDAD: 

1. Presentar informes 

contables oportunos y 

veraces. 

2. Tener información 

monetaria de todos los 

gastos e ingresos. 

3. Administrar y 

custodiar los fondos 

económicos de la 

empresa. 
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